
湖北工业大学横向科技项目责任书填写说明及相关要求

一、填写说明及要求：

1、 本责任书一式四份，三方签字或盖章之日生效；

2、 本责任书各方栏目内乙方填写内容为项目负责人签名，丙方填写内容为项目负责人所在单位分管领导签名并加盖单位公章；

3、 项目名称、合作单位等信息须和项目合同书保持一致；
4、 “本次到款金额”一栏填合作单位本次拨来的款项总额，为计工作量依据；
5、 横向科研项目每次到款都需签订本责任书，且必须指明本次到款为首期款还是续到款，请在“首期款”或“续到款”之后的方框内打√；

6、 项目类别一栏填写“技术开发”、“技术转让”、“技术咨询”或“技术服务”；
7、 主要研究人员（含项目负责人）填写不少于3人，可添加参与项目的学生姓名，学生不用占用工作量系数；
8、 工作量系数在研究人员之间的分配由项目负责人决定。从2013年开始，工作量系数总和一律为1。
二、办理流程：

1、 乙方项目负责人用计算机填写、打印责任书并签字；

2、 乙方项目负责人到本人所在单位请分管领导签字加盖公章即丙方（章）；

3、 乙方项目负责人到财务处取得到款证明后到我校科技处签字盖章；

4、 完成签字和盖章后，责任书一式四份分别交予科技处、财务处和乙方项目负责人所在单位即丙方各一份，乙方项目负责人自己留存一份。

湖北工业大学横向科技项目责任书

为了规范我校横向科技项目的管理（含立项、过程管理、结题），增强各级管理部门和科技工作者的责任感，充分体现科技工作者的责、权、利，保证科研项目顺利进行，特订立责任书如下：

一、责    任

甲方责任：1、按照学校有关文件规定履行管理职责；

2、负责科研项目的立项和结题工作；

3、代表学校处理与项目有关的对外事宜。

乙方责任：1、按照与横向合作方订立的合同规定完成合同任务，合同执行中若有变动，乙方应及时向甲方丙方反映；

2、保守技术秘密，遵守学校有关规章制度，接受甲方和丙方管理、监督；

3、向甲方丙方提供进行研究项目的用款计划。并于每年12月31日前向甲方提交该项目执行情况报告。

丙方责任：1、力所能及地为乙方提供相应的研究条件，保证研究时间；

2、负责研究工作的过程管理。

二、权    益

本项目研究成果属湖北工业大学，甲方、乙方、丙方均有权按照国家法律和学校科研管理规章制度享有各自的权益。

三、违    约

任意方违反责任书即视违约，违约方依国家法律及学校规章制度承担相应的违约责任。

四、效    力

本责任书，一式四份，三方签字或盖章之日生效。

甲方：                 乙方：                 丙方：

注：1．在合同签订之日起两周内，由乙方到甲方丙方办理本责任书相关手续；

2．凭此责任书方能启动项目经费；

3．甲方为校科技与产业处，乙方为项目负责人，丙方为乙方所在单位。
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